
แบบฟอร์มการขออนุมัติใช้ห้องประชุมสถาบันวิจัยและพัฒนาชายแดนภาคใต้  
มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 

-------------------------------------------------- 
เรียน ผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาชายแดนภาคใต้ 

 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)           
ต าแหน่ง      สังกัดหน่วยงาน        
คณะ/ศูนย์/ส านัก       โทร.       
  มีความประสงค์ขอใช้  ห้องประชุมหยางฉื่อ สถาบันวิจัยและพัฒนาชายแดนภาคใต้ 
      ห้องประชุม ชั้น 2 สถาบันวิจัยและพัฒนาชายแดนภาคใต้ 
      อ่ืนๆ 
เพื่อ              
               
  ตั้งแต่วันที่ เดือน     พ.ศ.  เวลา    
  ถึงวันที่  เดือน     พ.ศ.  เวลา    
โดยมีผู้เข้าร่วมกิจกรรมครั้งน้ี จ านวน  คน 

 และขอใช้อุปกรณ์เพิ่มเติม   คอมพิวเตอร์ Notebook 
      อ่ืน ๆ          
ตามเอกสาร         ที่แนบมา จ านวน            ฉ บั บ 
 ข้าพเจ้ายินดีจะปฏิบัติตามข้อปฏิบัติในการขอพิจารณาอนุมัติใช้ห้องประชุม สถาบันวิจัยและพัฒนาชายแดนภาคใต้ อย่างเคร่งครัด 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

ลงช่ือ       
(      ) 

ต าแหน่ง        
  /  /   

ความเห็นและการพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ 
   ตรวจสอบแล้วสามารถใช้งานได้ 
   ตรวจสอบแล้วไม่สามารถใช้งานได้ เน่ืองจาก 

       

ลงช่ือ      
(     ) 

 /  /  

ผู้อ านวยการส านักงานผู้อ านวยการ 
    เห็นควรพิจารณาอนุมัติ 
    ไม่อนุมัติ เน่ืองจาก 

       

ลงช่ือ      
(     ) 

 /  /  
ผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาชายแดนภาคใต้ 

   อนุมัติ ส าเนาแจ้ง    งานบริหารทั่วไป  อื่น ๆ       
   ไม่อนุมัติ 

    ลงช่ือ        
    (       ) 
     /    /   



ข้อปฏิบัติในการขอพิจารณาอนุมัติใช้ห้องประชุมสถาบันวิจัยและพัฒนาชายแดนภาคใต้ 
ขั้นตอนการขอพิจารณาอนุมัติ 

1. ตรวจสอบตารางการใช้งานห้องประชุม 
2. กรณีว่าง - ท าการดาวน์โหลด "แบบฟอร์มขออนุมัติใช้ห้องประชุม สถาบันวิจัยและพัฒนาชายแดนภาคใต้" 

กรณีไม่ว่าง - ติดต่อ "นายกันตกาล อุรเคนทร์" เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป หมายเลขโทรศัพท์ 30000 
3. กรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์มขออนุมัติใช้ห้องประชุมฯ ให้ครบถ้วน พร้อมแนบเอกสารประกอบการพิจ ารณา อาทิ 

โครงการที่ผ่านการอนุมัติ หรือ หนังสือ/เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
4. น าส่งแบบฟอร์มขออนุมัติ ใช้ห้องประชุมฯ ณ ส านักงานผู้ อ านวยการ ช้ัน 2 อาคาร 4 สถาบันวิจัยและ 

พัฒนาชายแดนภาคใต้ (เพื่อน าเสนอต่อผู้อ านวยการสถาบันวิจัยฯ) 
5. ผลการพิจารณาอนุมัติ - ติดต่อ สอบถาม ส านักงานผู้อ านวยการ สถาบันวิจัยและพัฒนาชายแดนภาคใต้  

(ไม่เกิน 3 วัน นับจากวันที่น าส่งแบบฟอร์ม) 

หมายเหต ุ
  - ควรด าเนินการตาม "ข้ันตอนการขอพิจารณาอนุมัติ" อย่างน้อย 5 วันท าการ ก่อนใช้ห้องประชุม 
  - ติดต่อสอบถาม นายกันตกาล อุรเคนทร์ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป หมายเลขโทรศัพท์ 30000 
  - การใช้ห้องประชุมสามารถท าได้เมื่อได้รับการอนุมัติจากผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาชายแดนภาคใต้แล้วเท่านั้น !! 
  - แบบฟอร์มขออนุมัติใช้ห้องประชุม สถาบันวิจัยและพัฒนาชายแดนภาคใต้ >> ดาวน์โหลด << 
 

 


